Procédurier pour effectuer votre paiement par internet

Afin que ce soit plus facile pour vous d'effectuer votre paiement de vos taxes
municipales par internet, voici un procédurier étapes par etapes pour ajouter la

Municipalité de Sainte-Brigitte-des-Saults comme bénéficiaire dans votre
compte Acces D (Caisse Desjardins).

1. Se connecter a Accés D

La premiere étape est de se connecter dans votre compte Accés D.

Votre identifiant est votre numéro de carte de débit.

Par la suite, ils demanderont soit, une question de sécurité ou bien vofre mot de
passe pour entrer dans votre compte bancaire.
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(Mo recommandé gur un ordinaleus public) = Soutien fechnique

Anniuler m v» Mot de passe oublié? Sécuriti

garantie & 100 %

» Sinscrire a AccasD
# Sfinscrire 3 AcchsD (non-membres)
» Sinscrire & AccesD Affaires

» Devenir membre

s r
AccaesP/
Toujours la pour faire briller la jeunesse Alliés pour innover @ u @
50 millions de dollars par annés pour soutenir _im En affaires, c'est notre facor
i i v En savoir plus Messages Calendrier
. . B o
2. Enregistrer le fournisseur ml g
documents préférences
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3. Choisir le fournisseur

Une nouvelle page

s'affiche. Vous devez

aller & I'onglet —
« Ajouter une facture ».

Dans le bas de cet

onglet, ily aun

sous-titre nommé
«Recherche», ef
« Nom du fournisseur »

c’est a cet endroit que vous

Payer une facture

Ajouter une facture Modifier ou supprimer une facture Changer l'ordre des factures.

Wous &tas au bon endroit pour ajouter une facturs
Woulez-vous qu'on le fasse ensembla’

w Ohui.
w Non, merci.

= Veuilez d'abord remplir ls champ Mom du fournisseur, puis chaisi |a catéoorie du fournisseur Gue vous souhailez ajouter & volre dossier de factures

= Sl vous me cholsissez ascune calégone specifique, la recherche s'effecluera dans foutes les calégories
= Pour effectuer un paiement de facture, utiizez fonalet Faire un paiemsant

Recherche

P MO du foumisseur :

Caliégorie Chaizir v
- Y

Aide i@ | Imprimer

devez entrer le nom : Brigitte

T~

Pour ce qui est de la catégorie, vous devez choisir la catégorie en bas
complétement de la liste, c'est-a-dire, « Taxes municipales(eau et égout) ».

Une fois que cette tache est faite, cliquez sur « Recherche », le bouton vert écrit

en blanc.

Payer une facture

Recherche
Mo du feumisseur brigitte
Calsgoda Taxes municipales

Résultat de la recherche

I foumisseur(s) trouve(s)

= Veuilez sélectionner le Tournisseur recherché, puis cligue

Faire un paiement JECYFITITETTTRETAUTENNE  Modifier ou supprimer une facture | Changer Nordre des factures

= Viguilez d'abord remplir le champ Mom du Toumisseur, puis choisir la catbgorie du Tournissew que vous souhaitez ajouter & votre dossier de factures
= 51 vous ne cholsisser aucune catégorie spacfique, 1a recherche ='effectuera dans toutes las catégonas
= Paur effectuer un paiemant de facture, ulilizez 'onglet Faire un paisment

mide @ | impimer & | Fermer B

(eau et égout) '

T 5ur b bouton valider

Nom du fournisseur

w  Municipalité Ste-Bngitte des Saults - Taxes (OC)
Ville de Sainte-Bngitte-de-Laval - Loisirs (QC)
Ville de Sainle-Brigitle-de-Laval - Taxes (Q:C)

Catégoria

Taxes municipales (eau ef &gout)
Taxes municipales (sau ef égout)
Taxes municipakes (eau el dgout)

—’m Annuler

AN

Lorsque la recherche est faite, plusieurs fournisseurs s'affichent. Il faut faire
attention de prendre le bon fournisseur, dans ce cas-ci, nous sommes le premier

Municipalité de Sainte-Brigitte-des-Saults

Mars 2020
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a s'afficher. Il faut donc cliquer sur le petit cercle a cété du fournisseur et cliquer
par la suite sur « valider »

4. Numéro de référence

Une fois que le fournisseur est sélectionné, il faut entrer votre numéro de
référence (ce numéro sera toujours le méme lors des paiements G moins que
vous changiez de propriété). En fait, votre numéro de référence est votre numéro
de matricule. Ce numéro est visible sur votre compte de taxes et ne changera
jamais. Si vous avez de la difficulté a trouver votre numéro, téléphonez-nous et il
nous fera plaisir de vous aider dans votre recherche.

Donc, vous devez entrer votre numéro de matricule dans la case « No de
référence ».

ATTENTION - Il faut, par contre, en mettant votre numéro de
matricule, ajouter quatre 0 a la svite de vos chiffres.

Aide I | Imprimer & | Femer B
Changer Nordre des factures.

N* de refarence Descripdif
Municipalitd Ste-Erigitte des Saults - Taxes (00) Q Q

- BT

Payer une facture

Faire un paiement SEEVRINC ST ERETa)

Fournisseur

Modifier ou supprimer une facture

Lorsque le numéro est inscrit, vous devez cliquer sur « Valider » pour confirmer
I'inscription.

5. Validation

Une fois que c’est fait, une nouvelle page s’ouvre pour confirmer que le
fournisseur a bel et bien été inscrits.

y4
Payer une facture Pour faire un
ﬂmler une facture WV sdifier ou supprimer une facture Changer l'ords pOIemenT' VOuUS devez
N cliquer sur I'onglet
Vous étes au bon endroit r ajoutar uns facturs! « FOIre UD DOIemenT »'
Voulez-vous qu'on le fzgfe ensembla? pCH’ |O SU”e

N e marct sélectionner le bon
fournisseur et entrer le
montant de vofire

La laciure a ela ajoules, pO|emenT

Recherche
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